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Denominacion del Programa de .Formacion: Técnico en Asistencia Administrativa

Cadigo del Programa de Formacion: 134101 Vr 2

Nombre del Proyecto: Apoyo al desarrollo de los procesos administrativos en las Empresas de la
jion.

reg
Fase del Proyecto: Evaluacién
Actividad de Proyecto: Verificar que los procedimientos realizados estén de acuerdo a las polfticas
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Competencia: Atencién a clientes.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

02 Preparar la parlicipagion en las reuniones de la organizacion, teniendo en cuenta el objeto, las
asignadas y las pollticas i

[) Plan de Trabajo

Concertado
05 Participar en las reuniones organizacicnales, teniendo en cuenta el protocola y pollticas.
Evidencias de 07 Reconacer las respecio a la de acuerdo can el propésito,
Aprendizaje - objetivo y plan. =
4 »

lg MARTHAINES OSORIO @

W Asistencia Adminiztrativa .
(2506086 Pry 2454849) R " 3 &
PROYECTO
ETAPA PRODUCTIVA Vista
GENERALIDADES
FASES DEL PROYECTO Aprendiz
FORMATIVO
PLAN DE TRABAIO CONCERTADO
Fase 1, ANALISIS FICHA: 2506158 Grado 11 IE Alfredo Garcia
Fase 2 PLANEACION PROGRAMA kL e
Fase 3 - EJECUCION Competencia: /ATENCION A CLIENTES - EVENTOS
Fase 4_EVALUACION
. 02 Prepararia en las reuniones o .
Competencia Atencion REsULTADO: objeto, las. das y las politicas
a Clientes - EVENTOS Regresar
Guia de Aprendizaje ADESARROLLAR Evertos evento ResuL
15 Guia de 0 o enrmecH) DIGITAL DIGITAL DIGITAL a
Aprendizaje Fechs de entreg) 30572023 3/05/2023 0/05/2025 Y
X ENTREGO. ENTREGD ior ENTREGO i
FEDEE 2 DocumEnTo womMBRES APELLIDOS si/NG si/NO SO Y]
Concertado 1036628715 [JULLANA GRISALES ZAPATA
[ Pian de Trabajo 1075598613 |ROSALBA VALENTINA |MARIN VELEZ
Concertado 1088258631 | INGRID YURANY | CELIS OSPIN
Evidencias de 1088263321 [JULIAN ANDRES MARIN VALLEJO -
Aprendizaje . 4 3
4 - »

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados.



@ & |ls MARTHAINES OSORI0 (@

lW Compelencia Atencion

a Clientes - EVENTOS = renderPDFphp
Guia de Aprendizaje
1) Guiade Competencia: ATENCION A CLIENTES - EVENTOS Vista
Aprendizaje
P UET]E RESULTADO. 02 Preparar la participacion en las reuniones de la organizacion, teniendo en cue Aprend
Concertado obielo. las . prendiz
[2) Pian de Trabajo
Cencertado A DESARROLLAR =
Everi iy -
Evidencias de [
— o o ] DiGITAL DIGITAL DIGTAL
Aprendizaj Fecha de entregy] 3/05/2023 3/05/2003 10/05/2023 .y
ETTRE ENTREGO 36 ENTREGO i6q_ENTREGO
. DoCUMENTD NOMBRES APELLIDOS SI/NG SIND SI/NOD. Al
aa'sm_caclun, 1036628715 |JULIANA [GRISALES ZAPATA
istoria
Heoray e Regrecar
Erares TO8E258631 [INGRID YURANY |CELIS GSFIN
Cuenca 2 088263321 [JULIAN ANDRES | MARIN VALLEID
videncia 1
Comunicason 1088266044 |VERALDIN MOSQUERA CALLE
euenc s 1088267434 | LAURA VALENTINA
E:Ia\igigne TOR0RE0TT [CAURA SOFTA "_‘cswwsmm
Informe e los TOBG3B0BTE | BRAYAN [CARG MORALES
e TOBG361806 |BRVAN [FENDON TREJGS
Miateriaies del 1080363163 |KAREN YISETH PARRA ARBELAEZ
ateriales de
1060607062 [FRANK SEBASTIAN _|OCAMPO RIOS =
Curso ‘ »

Tarritariim 9040 @ Tadne Ine dararhne recanadne



